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ПОЛОЖЕНИЕ 

 О ПОРЯДКЕ ОБУЧЕНИЯ И ПРОВЕРКЕ ЗНАНИЙ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ ТРУДА 

В ГОСУДАРСТВЕННОМ БЮДЖЕТНОМ ПРОФЕССТОНАЛЬНОМ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ "МИХАЙЛОВСКИЙ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ 

КОЛЛЕДЖ ИМЕНИ В.В. АРНАУТОВА" 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 1.1 Настоящее Положение о порядке обучения по охране труда и проверки знаний 

требований охраны труда разработано для обеспечения профилактических мер по 

сокращению производственного травматизма и профессиональных заболеваний и 

устанавливает общие положения обязательного обучения по охране труда и проверки 

знаний требований охраны труда всех работников организации. 

Положение разработано на основе действующих законодательных и иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации в той части, которая регламентирует: 

 - обязанности руководителей по обеспечению охраны труда на рабочих местах и 

технике безопасности; 

 - функции, задачи и содержание работ в области охраны труда и технике 

безопасности на всех уровнях управления организацией; 

 - порядок обучения и проверки знаний работников по вопросам обеспечения охраны 

труда. 

 1.2 Положение разработано на основе действующих законодательных и иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации в той части, которая регламентирует: 

 - обязанности руководителей по обеспечению охраны труда на рабочих местах и 

технике безопасности; 



 - функции, задачи и содержание работ в области охраны труда и технике 

безопасности на всех уровнях управления организацией; 

 - порядок обучения и проверки знаний работников по вопросам обеспечения охраны 

труда. 

 1.3 Настоящее Положение распространяется на государственное бюджетное 

профессиональное образовательное учреждение "Михайловский профессионально-

педагогический колледж имени В.В.Арнаутова" (далее - колледж). 

 1.4. Основу нормативно-правовой базы для обучения о проверки знаний требований 

охраны труда составляют: 

 -Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ; 

 - Федеральный Закон «О промышленной безопасности опасных производственных 

объектов» № 116-ФЗ; 

 - Федеральный Закон «О пожарной безопасности» № 69-ФЗ; 

 - Государственные стандарты системы ССБТ; 

 - ГОСТ 12.0.230-2007 «Международный стандарт. Система стандартов безопасности 

труда. Системы управления охраной труда»; 

 - Постановление Правительства РФ от 24 декабря 2021 г. N 2464 "О порядке обучения 

по охране труда и проверки знания требований охраны труда"; 

 - инструкции по охране труда по профессиям и видам работ в колледже. 

 1.5 Обучению по охране труда и проверке знаний требований охраны труда подлежат 

все работники колледжа. 

 1.6. Ответственность за организацию и своевременность обучения по охране труда и 

проверку знаний требований охраны труда работников организаций несет работодатель в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

 

2.ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИНСТРУКТАЖА ПО ОХРАНЕ ТРУДА 

 

 2.1. Для всех принимаемых на работу лиц, а также для работников, переводимых на 

другую работу, проводится инструктаж по охране труда. 

 2.2. Все принимаемые на работу лица, а также командированные в колледж 

работники и работники сторонних организаций, выполняющие работы на выделенном 

участке, обучающиеся образовательных учреждений соответствующих уровней, 

проходящие в колледже производственную практику, и другие лица, участвующие в 

производственной деятельности колледжа, проходят в установленном порядке вводный 

инструктаж, который проводит специалист в области охраны труда. Вводный инструктаж по 

охране груда проводится по программе, утвержденной директором колледжа. 

 2.3. Кроме вводного инструктажа по охране труда проводятся первичный инструктаж 

на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой инструктажи. 



 2.4. Первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой 

инструктажи проводит непосредственно обученный в лицензированной организации по 

охране труда руководитель структурного подразделения, в которое принимается работник, 

назначенный приказом по основной деятельности колледжа. Указанные руководители 

должны пройти в установленном порядке обучение по охране труда и проверку знаний 

требований охраны труда в лицензированной организации. 

 2.5. Проведение инструктажей по охране труда включает в себя ознакомление 

работников с имеющимися опасными или вредными производственными факторами, 

изучение требований охраны труда, содержащихся в приказах, положениях и других 

локальных нормативных актах колледжа, инструкциях по охране труда, технической, 

эксплуатационной документации, а также применение безопасных методов и приемов 

выполнения работ. 

Инструктаж по охране труда завершается устной проверкой приобретенных 

работником знаний и навыков безопасных приемов работы лицом, проводившим 

инструктаж. 

 2.6. Проведение всех видов инструктажей регистрируется в соответствующих 

журналах проведения инструктажей (в установленных случаях - в наряде-допуске на 

производство работ) с указанием подписи инструктируемого и подписи инструктирующего, 

а также даты проведения инструктажа. 

 2.7. Первичный инструктаж на рабочем месте проводится до начала самостоятельной 

работы: 

 - со всеми вновь принятыми работниками, включая работников, выполняющих 

работу на условиях трудового договора, заключенного на срок до двух месяцев или на 

период выполнения сезонных работ, в свободное от основной работы время (совместители); 

 - с работниками, переведенными в установленном порядке из другого структурного 

подразделения, либо работниками, которым поручается выполнение новой для них работы; 

 - с командированными работниками сторонних организаций, обучающимися 

образовательных учреждений соответствующих уровней, проходящими производственную 

практику (практические занятия), и другими лицами, участвующими в производственной 

деятельности колледжа. 

 2.8. Первичный инструктаж на рабочем месте проводится руководителем 

структурного подразделения, в которое принимается работник или специалистом в области 

охраны труда по программам (Приложение №1,2,3,4,5,6), разработанным и утвержденным в 

установленном порядке в соответствии с требованиями законодательных и иных 

нормативных правовых актов по охране труда, локальных нормативных актов организации, 

инструкций по охране труда, технической и эксплуатационной документации. 



  2.9. Повторный инструктаж проходят все работники, указанные в п. 2.7 настоящего 

Положения, не реже одного раза в шесть месяцев по программам (Приложение 

№1,2,3,4,5,6), разработанным для проведения первичного инструктажа на рабочем месте. 

 2.10. Внеплановый инструктаж проводится: 

 - при введении в действие новых или изменении законодательных и иных 

нормативных правовых актов, содержащих требования охраны труда, а также инструкций 

по охране труда; 

 - при изменении технологических процессов, замене или модернизации 

оборудования, приспособлений, инструмента и других факторов, влияющих на безопасность 

труда; 

 - при нарушении работниками требований охраны труда, если эти нарушения создали 

реальную угрозу наступления тяжких последствий (несчастный случай на производстве, 

авария и т.п.); 

 - по требованию должностных лиц органов государственного надзора и контроля; 

 - при перерывах в работе более 30 календарных дней с вредными и опасными 

условиями труда, а для остальных работников более двух месяцев; 

 - по решению работодателя (или уполномоченного им лица) колледжа. 

 2.12. Целевой инструктаж проводится при выполнении разовых работ, при 

ликвидации последствий аварий, стихийных бедствий и работ, на которые оформляется 

наряд-допуск, разрешение или другие специальные документы, а также при проведении в 

организации массовых мероприятий. 

 

3. ОБУЧЕНИЕ РАБОТНИКОВ ПО ОХРАНЕ ТРУДА 

 

3.1. Обучение по охране труда руководителей, специалистов и преподавателей. 

 3.1.1. Вновь назначенные на должность руководители структурных подразделений, 

специалисты и преподаватели в течение первого месяца после приема на работу проходят 

обучение по охране труда в объеме, соответствующем должностным обязанностям, по 

соответствующей программе (Приложение №1), после чего проходят проверку знаний 

требований охраны труда. 

Обучение по охране труда допускается проводить в форме дистанционного обучения 

в формате комплекса: охрана труда, пожарно-технический минимум, электробезопасность, 

основы оказания первой помощи, антитеррористическая защищенность в соответствии с 

утвержденными программами обучения (Приложение №1) в объеме не менее 20 часов не 

реже одного раза в три года. 

 3.1.2. Директор, специалист в области охраны труда, а также руководители 

структурных подразделений являющиеся членами комиссии по проверке знаний требований 



охраны труда проходят обучение в учебных заведениях, имеющих лицензии' на право 

ведения образовательной деятельности в области охраны труда. 

 3.1.3. Остальные руководители структурных подразделений, специалисты и 

преподаватели проходят обучение в колледже. 

3.2. Обучение работников рабочих специальностей. 

 3.2.1. Вновь принятые на работу работники в течение первого месяца после приема на 

работу проходят обучение безопасным методам и приемам работы, а также обучение по 

охране труда по установленной программе (Приложение № 2,3,4,5,6). 

 3.2.2. Для проведения обучения вновь принятого работника назначается специалист в 

области охраны труда и руководитель структурного подразделения, в которое принимается 

работник. Для проведения стажировки на рабочем месте приказом по колледжу назначается 

руководитель стажировки (руководитель структурного подразделения или из числа опытных 

работников), а также устанавливается срок стажировки (не менее 2 смен или 2 недель в 

зависимости от профессии, квалификации и стажа работы). 

 3.2.3. По окончании обучения и стажировки вновь принятый рабочий проходит 

проверку знаний требований охраны труда в комиссии колледжа. В случае успешной 

проверки знаний рабочий допускается до самостоятельной работы. 

 3.2.4. В случае неудовлетворительной проверки знаний рабочему назначается 

повторное обучение. 

 3.2.5. В рамках обучения по охране труда работники рабочих профессий проходят 

обучение по оказанию первой помощи пострадавшим, использованию средств 

индивидуальной защиты (1 раз в 3 года). 

 3.2.6. Рабочие, выполняющие работы по нескольким профессиям, должны быть 

обучены, пройти проверку знаний и получить инструктаж по каждой из этих профессий. 

 3.2.7. Обучение по охране труда со всеми работниками рабочих профессий проводить 

в форме семинаров и практических занятий в соответствии с утвержденными программами 

обучения в объеме не менее 10 часов не реже одного раза в три года. 

 

 

Исполнитель: 

Начальник отдела комплексной безопасности              А.В. Арнаутов 

 

Согласовано: 

Юрисконсульт         Н.С. Бушмина 

 

 



Приложение №1 

К положению о порядке обучения и 

 проверке знаний требований  

охраны труда в ГБПОУ "МППК 

 им. В.В.Арнаутова" 

« ____ » _____________ 2023г. 

Программа  

обучения по охране труда руководителей, специалистов, преподавателей 

№ 

п п 

Тема занятий Кол-во часов 

1. Охрана труда. Основные понятия 30 мин. 

2. Обязанности работодателя по обеспечению безопасных условий и охраны 

труда 

30 мин. 

3. Медицинские осмотры 20 мин 

4. Обязанности работников в области охраны труда 20 мин 

5. Обеспечение прав работников на охрану труда 30 мин. 

6. Обеспечение работников средствами индивидуальной защиты 30 мин 

7. Несчастные случаи на производстве, их расследование и учет 1 час 

8. Инструкции по охране труда 50 мин. 

9. Правила внутреннего трудового распорядка и меры ответственности за 

неисполнение 

1 час 

10. Общие сведения о данном рабочем месте, производственном участке. 

Основные опасные производственные факторы, возникающие на данном 

рабочем месте. 

1 час 

11. Безопасная организация и содержание рабочего места. Требования инструкции 

ИОТ-052-2020 

1 час 

12. Опасные зоны машины. Требования по предупреждению 

электротравматизма. 

Требования инструкций ИОТ-004-2020 

2 часа 

13. Порядок подготовки рабочего места. 30 мин 

14. Безопасные приемы и методы работы; действия при возникновении опасной 

ситуации. 

1 час 

15. Средства индивидуальной защиты на данном рабочем месте и правила 

пользования ими. 

1 час 

16. Схема безопасного передвижения работающих на территории организации 30 мин. 

17. Характерные причины аварий, взрывов, пожаров, случаев производственных 

травм. 

1 час 30 мин 

18. Меры предупреждения аварий, взрывов, пожаров. Обязанность и действия при 

аварии, взрыве, пожаре. Способы применения имеющихся средств 

пожаротушения, противоаварийной защиты и сигнализации, места их 

расположения. 

2 часа 

19. Оказание первой помощи при несчастных случаях на производстве 2 часа 

2 0  Проверка знаний 2 часа 

21. Всего часов 20 час. 

 

Начальник отдела комплексной безопасности                                                               А.В. Арнаутов 

 

 

 



Приложение №2 

К положению о порядке обучения и 

 проверке знаний требований  

охраны труда в ГБПОУ "МППК 

 им. В.В.Арнаутова" 

« ____ » _____________ 2023г. 

 

Программа 

обучения по охране труда дворника, уборщика служебных помещений 

№  п/п Тема занятий Кол-во часов 

1. Охрана труда. Основные понятия 10 мин. 

2. Медицинские осмотры 20 мин 

3. Обязанности работников в области охраны труда 20 мин 

4. Обеспечение работников средствами индивидуальной защиты 30 мин 

5. Инструкции по охране труда 1 час 30 мин 

6. Правила внутреннего трудового распорядка и меры ответственности за 

неисполнение 

10 мин 

7. Общие сведения о данных работах. Основные опасные производственные 

факторы, возникающие при выполнении данных работ. 

1 час 

8. Безопасная организация и содержание рабочего места. 2 часа 

9. Требования по предупреждению электротравматизма. 2 часа 

10. Порядок подготовки рабочего места 10 мин 

11. Безопасные приемы и методы работы; действия при возникновении 

опасной ситуации. 

30 мин 

12. Характерные причины аварий, взрывов, пожаров, случаев 

производственных травм. 

20 мин 

13. Оказание первой медицинской помощи 1 час 

14. Проверка знаний 1 час 

15. Всего часов 10 час. 

 

Начальник отдела комплексной безопасности                                                        А.В. Арнаутов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №3 

К положению о порядке обучения и 

 проверке знаний требований  

охраны труда в ГБПОУ "МППК 

 им. В.В.Арнаутова" 

« ____ » _____________ 2023г. 

 

Программа 

обучения по охране труда кастелянши. 

№   П/П Тема занятий Кол-во часов 

1 Охрана труда. Основные понятия 10 мин. 

2 Медицинские осмотры 20 мин 

3 Обязанности работников в области охраны труда 20 мин 

4 Обеспечение прав работников на охрану труда 10 мин. 

5 Обеспечение работников средствами индивидуальной защиты 30 мин 

6 Инструкции по охране труда 50 мин. 

7 Правила внутреннего трудового распорядка и меры ответственности за 

неисполнение 

20 мин 

8 Общие сведения о данном рабочем месте, производственном 

участке. Основные опасные производственные факторы, 

возникающие на данном рабочем месте. 

30 мин 

9 Безопасная организация и содержание рабочего места. 1 час 

10 Опасные зоны. Требования по предупреждению 

электротравматизма. 

1 часа 

11 Порядок подготовки рабочего места 40 мин 

12 Безопасные приемы и методы работы; действия при возникновении 

опасной ситуации. 

50 мин 

13 Схема безопасного передвижения работающих на территории организации 30 мин. 

14 Характерные причины аварий, взрывов, пожаров, случаев 

производственных травм. 

20 мин 

15 Оказание первой помощи при несчастных случаях на производстве 1 час 30 мин 

16 Проверка знаний 2 часа 

 Всего часов 11 час. 

 

Начальник отдела комплексной безопасности                                                        А.В. Арнаутов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №4 

К положению о порядке обучения и 

 проверке знаний требований  

охраны труда в ГБПОУ "МППК 

 им. В.В.Арнаутова" 

« ____ » _____________ 2023г. 

 

Программа 

обучения по охране труда при работе с электроинструментом. 

№  п/п Тема занятий Кол-во часов 

1 Охрана труда. Основные понятия 10 мин. 

2 Медицинские осмотры 20 мин 

3 Обязанности работников в области охраны труда 20 мин 

4 Обеспечение работников средствами индивидуальной защиты 30 мин 

5 Инструкции по охране труда 1 час 30 мин 

6 Правила внутреннего трудового распорядка и меры 

ответственности за неисполнение 

10 мин 

7 Общие сведения о данных работах. Основные опасные производственные 

факторы, возникающие при выполнении данных работ. 

1 час 

8 Безопасная организация и содержание рабочего места. 2 часа 

9 Требования по предупреждению электротравматизма. 2 часа 

10 Порядок подготовки рабочего места 10 мин 

11 Безопасные приемы и методы работы; действия при возникновении 

опасной ситуации. 

30 мин 

12 Характерные причины аварий, взрывов, пожаров, случаев 

производственных травм. 

20 мин 

13 Оказание первой медицинской помощи 1 час 

14 Проверка знаний 1 час 

 Всего часов 11 час. 

 

Начальник отдела комплексной безопасности                                                       А.В. Арнаутов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №5 

К положению о порядке обучения и 

 проверке знаний требований  

охраны труда в ГБПОУ "МППК 

 им. В.В.Арнаутова" 

« ____ » _____________ 2023г. 

 

Программа 

обучения по охране труда для рабочих по комплексному обслуживанию и ремонту 

зданий, при выполнении работ на высоте. 

М п/п Тема занятий Кол-во часов 

1 Охрана труда. Основные понятия 10 мин. 

2 Медицинские осмотры 20 мин 

3 Обязанности работников в области охраны труда 20 мин 

4 Обеспечение прав работников на охрану труда 10 мин. 

5 Обеспечение работников средствами индивидуальной защиты 30 мин 

6 Инструкции по охране труда 50 мин. 

7 Правила внутреннего трудового распорядка и меры ответственности за 

неисполнение 

10 мин 

8 Общие сведения о данном рабочем месте, производственном участке. 

Основные опасные производственные факторы, возникающие на 

данном рабочем месте. 

30 мин 

9 Безопасная организация и содержание рабочего места. 1 час 

10 Опасные зоны. Требования по предупреждению 

электротравматизма. 

1 часа 

11 Порядок подготовки рабочего места 30 мин 

12 

Безопасные приемы и методы работы; действия при возникновении 

опасной ситуации 30 мин 

13 Средства индивидуальной защиты на данном рабочем месте и правила 

пользования ими. 

30 мин 

14 Схема безопасного передвижения работающих на территории 

организации 

30 мин. 

15 Характерные причины аварий, взрывов, пожаров, случаев 

производственных травм. 

10 мин 

16 Оказание первой помощи при несчастных случаях на производстве 1 час 30 мин 

17 Проверка знаний 2 часа 

 Всего часов 11 час. 

 

Начальник отдела комплексной безопасности                                                       А.В. Арнаутов 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №6 

К положению о порядке обучения и 

 проверке знаний требований  

охраны труда в ГБПОУ "МППК 

 им. В.В.Арнаутова" 

« ____ » _____________ 2023г. 

 

Программа 

обучения по охране труда сторожа, дежурного, вахтера. 

№ п/п Тема занятий Кол-во часов 

1 Охрана труда. Основные понятия 10 мин. 

2 Медицинские осмотры 20 мин 

3 Обязанности работников в области охраны труда 20 мин 

4 Обеспечение прав работников на охрану труда 10 мин. 

5 Обеспечение работников средствами индивидуальной защиты 30 мин 

6 Инструкции по охране труда 50 мин. 

7 Правила внутреннего трудового распорядка и меры ответственности 

за неисполнение 

10 мин 

8 Общие сведения о данном рабочем месте, производственном 

участке. Основные опасные производственные факторы, 

возникающие на данном рабочем месте. 

30 мин 

9 Безопасная организация и содержание рабочего места. 1 час 

10 Опасные зоны. Требования по предупреждению 

электротравматизма. 

1 часа 

11 Порядок подготовки рабочего места 40 мин 

12 Безопасные приемы и методы работы; действия при 

возникновении опасной ситуации. 

40 мин 

13 Схема безопасного передвижения работающих на территории 

организации 

30 мин. 

14 Характерные причины аварий, взрывов, пожаров, случаев 

производственных травм. 

20 мин 

15 Оказание первой помощи при несчастных случаях на производстве 1 час 30 мин 

16 Проверка знаний 2 часа 

 Всего часов 11 час. 

 

Начальник отдела комплексной безопасности                                                       А.В. Арнаутов 
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